
 

Mitarbeiter*in Kundenservice und Zulassungsstelle (m/w/d)  
35 Std. / Woche, sofortiger Dienstantritt möglich 
 
Ihre Aufgaben 

• Durchführung der Kfz-Zulassungen nach Vorgabe der behördlichen Bestimmungen  
• Unterstützung bei Vertriebsaktivitäten und bei Terminvereinbarungen  
• Interne Unterstützung in der Administration 
• Telefonische sowie persönliche Beratung und Betreuung von Kundinnen und Kunden in 

Versicherungsangelegenheiten  
• Verantwortung für das Management der Zulassungsstelle unter Einhaltung und laufender 

Beobachtung der gültigen Richtlinien im eigenen Zuständigkeitsbereich  

Ihr Profil und Ihre Stärken 

• Mind. 3 Jahre Erfahrung im Versicherungsbereich 
• BÖV Prüfung oder ähnliche Ausbildung (kfm. Lehrabschlussprüfung oder Versicherungskaufmann 

Lehrabschlussprüfung oder langjährige Versicherungstätigkeit) 
• ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse 
• Hohes Maß an Serviceorientierung 
• Genaue und zuverlässige Arbeitsweise auf hohem Leistungsniveau  
• Freundliches, kommunikatives Auftreten, sowie Teamfähigkeit 
• Einsatz- und Lernbereitschaft 
• Loyalität 

Von Vorteil ist: Einschlägige Berufserfahrung in einer Zulassungsstelle 

Wir bieten 

• Fixe Anstellung mit Dienstort im Bezirk Purkersdorf 
• teamorientiertes Arbeitsumfeld 
• externe und interne Fachausbildung, die sie optimal auf den Job vorbereitet  
• Mindestbruttogehalt lt. KV 2.038,- pro Monat für 35 Std./Woche, attraktives Provisionsmodell 
• Unterstützung in der fachlichen sowie persönlichen Weiterentwicklung 
• Modernes Büro in Grünlage 
• Gratisparkplatz 
• Angebot für fachliche sowie persönlichen Weiterentwicklung 
• geregelte Arbeitszeiten täglich 8 – 16 Uhr 

Wer wir sind 
Die Holzer GmbH ist ein mittelständisches und eigentümergeführtes Unternehmen in Niederösterreich, mit 
Standorten in Wolfsgraben und St. Pölten. 
Bei uns dreht sich seit über 25 Jahren alles um die Bereiche Finanzierung, Veranlagung und Versicherung. 
Zusätzlich betreiben wir eigenständig in Wolfsgraben die KFZ-Zulassungs- und Postpartnerstelle.  
Zudem stehen wir in einer engen Geschäftsbeziehung mit der Finanzpuls AG. Mit den verschiedenen 
Unternehmensbereichen bieten wir unseren Kunden eine umfassendes Produktportfolio an. 
 

Wenn Sie an dieser Position interessiert sind, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:  
Michael Holzer 
office@wpww.at 
+43 664 100 19 84 
Holzer Finanzberatungs GmbH, Hauptstraße 3c, 3012 Wolfsgraben 
 


